
江苏海事职业技术学院
国际教育学院语言训练中心管理规定
一、语言训练中心是开展语言实验教学的专用教学场所，为保证学院秩序，未经主管部门同意，语音室原则上不得用于教学以外的其它活动。
二、语言训练中心的使用计划每学期由国教院统一安排，未经审批，上课教师无权私自串课，换教室。计划外临时使用语音室（包括考试用教室），使用人必须提前一周以书面形式提出申请，经所在学院院长和国教院院长同意，由语言训练中心办公室统一安排，方可使用。
三、 使用语音室的教学设备，必须严格遵守教学设施的操作规程。首次使用语音室的授课人员，必须接受语言训练中心管理人员的培训指导后，方可使用，严禁未培训者操作语音室的教学设备。
四、禁止利用教师机和服务器做与语言教学无关的操作，严禁利用教师机和服务器玩游戏。
五、凡违反本管理规定的，语言训练中心管理办公室有责任责成其停止使用。造成设备及课桌椅损坏的一律以损坏公物论处，照价赔偿。
                            
